Utmutatod kereskedBknek elszdmolas
inditasahoz és hianypotlasahoz
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1 Elszdmolas inditasa

Jelentkezzen be a Palyazatkezel6 rendszerbe, amelyet a
https://elektromobilitas.humda.hu/pedelec/ cimen ér el.

Bejelentkezés utdn megjelenik a ,,Feladataim” oldal, amelyet a fémeni ,,Feladataim”
meniipontjabdl is elér.

Kattintson a ,, Tdmogatdi okiratok felhasznaldsa” gombra.

Tamogatoi okiratok felhasznalasa

A megjelené képernydn gépelje be a tdmogatdi okirathoz tartozd egyedi titkos azonositét. Ez
a tamogatdi okiraton is szerepel, illetve a palydazé megtaldlja ezt a fellileten amennyiben a
»Feladataim” oldalon kivalasztja az ,Elfogadott tamogatdi okiratok” mappat, és ott megnyitja
az elfogadott palyazatat.

Tamogatdi okiratok felhasznalasa

o Kérjlik adja meg a tAmogatoi okirat egyedi tikos azonositojat, amit vagy magan a tamogatoi okiraton, vagy
pedig a palyazo a rendszerbe belépve az "Elfogadott timogatdi okiratok" mappéajaban talal.

Tamogatdi okirat keresése

Tamogatdi okirat egyedi titkos azonositéja Q Keresés

A titkos azonosité megaddsa utan megjelenik, hogy a tdmogatdi okiratba hany darab
kerékpar tartozik (ez jelen palydzatnal mindig 1 db), és ebbdl még mennyi hasznalhato fel.

Tamogatéi okirat

Tamogatoi okiratba foglalt kerékparok szama: 1 db

Ebbél még felhasznalhaté: 1 db

Felhasznalni kivant kerékparok darabszama:

0db

+ Kerékparok felhasznalasa

Gépelje be a felhasznalni kivant kerékpdrok darabszama mezébe, hogy ,,1”, majd kattintson
a , Kerékparok felhasznaldsa” gombra.


https://elektromobilitas.humda.hu/pedelec/

Tamogatéi okirat

Tamogatoi ckiratba foglalt kerékparok szama: 1 db

Ebbdl még felhasznalhata: 0 db

Hozzam tartozé kerékparok

Véalasszon kerékpart »

Kattintson a ,Valasszon kerékpart >” linkre.

Ezutan megjelenik a , Kereskeddi elszamolas” Grlap. Az (irlap kés6bb a ,,Feladataim” oldalrdl
a ,,Bekiildésre vardé keresked6i pénziigyi elszdmoldsok” mappdabdl is elérheté.

Kérjuk toltse ki az (irlapot. A valaszok mentése automatikusan torténik, nem kell kiilon
mentenie. A kitoltést barmikor megszakithatja.

Lo

Ha végzett nyomja meg az Grlap aljan a ,,Bekiildés

7 Bekiildés

Amennyiben mégsem kivanja bekildeni az elszamolast, az Grlap aljan Iévé ,Torlés” gombbal
torolni tudja az (rlapot. llyen modon a palydzéonak lehet6sége lesz keresked6t valtani.

gombot.



2 Elszamolas hianypodtlasa

Miutan bekiild egy elszamoldst, az értékelésre keril. El6fordulhat, hogy az értékel6 az
elszamolas Grlapot hianyosnak vagy hibdsnak talalja. llyenkor az (irlapot hidnypdtlas céljabdl
visszakiildi Onnek. A hidnypétlasrdl a rendszer e-mailben lizenetet kiild a keresked6hoz
rogzitett személyeknek.

Jelentkezzen be a Palyazatkezel6 rendszerbe, amelyet a
https://elektromobilitas.humda.hu/pedelec/ cimen ér el.

Bejelentkezés utdn megjelenik a ,,Feladataim” oldal, amelyet a fémen ,,Feladataim”
menipontjabdl is elér.

Gorgessen lejjebb az oldalon, ahol megtalalja a , KereskedGi pénziigyi elszdmolas” nevi
panelt.

Kereskeddi pénzigyi elszamolas

! Bekildésre vare kereskeddi pénzigyi elszamolasok (5 elem)

Beklld&tt kereskeddi pénzlgyi elszamolasok (42 elem)

! Hidnypotlasra visszakildott kereskeddi pénzugyi elszamolasok (5 elem)

Hianypétlasrdl bekildott kereskeddi pénzlgyi elszamolasok (19 elem)

A panelen belll piros felkialtéjel jelzi azokat a mappakat, amelyekben taldlhato olyan
elszamolas, amivel feladata van. Kattintson a , Hianypétlasra visszakiildott kereskeddi
pénziigyi elszdmolasok” sorra.

A képernyén megjelennek azok az elszamolasok, amiket az értékel6k hidnypotlasra kiildtek
vissza.

Hianypétlasra visszakuldott kereskeddi pénzugyi elszamolasok
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A sor végén talalhaté ,,Megnyitas >” linkkel tudja megnyitni a kivant elszdmolast.

Az oldalon a ,Feltoltott fajlok” panelen beliil megtalalja azt a hidnypdtlassal kapcsolatos
dokumentumot, amit az értékeld toltott fel Onnek. A dokumentum leirja, hogy mi a
probléma az elszamolassal, és mit kell javitania ahhoz, hogy az megfelels legyen.


https://elektromobilitas.humda.hu/pedelec/

Urlap
Iktatészam:

2022/P-0001

= Orlap megnyitisa

Feltoltott fajlok

Ly
hianypotlas_2021_p_0001.pdf

Miutdn elolvasta a dokumentumot, a ,Feltdltott fajlok” panel felett, az ,,Urlap” panelben
nyomja meg az ,,Urlap megnyitasa” gombot. Ezzel megjelenik az elszamolds drlap, amit
eredetileg beklildott. Kérjik javitsa ezt az értékel kérései szerint.

Miutdn végzett kattintson az oldal aljan, vagy tetején taldlhaté , Kilépés az Grlap
szerkesztésbdl, a kovetkez6 mvelet kivalasztasa” gombra, ahhoz, hogy visszanavigdljon az
el6z6 fellletre.

£ Kilépés az Grlap szerkesztésébdl, a kévetkezd mivelet kivalasztasa

Az oldal legaljan a ,Mdveletek” résznél taldlja a ,Hianypodtlas bekiildése” panelt.
Amennyiben szeretne lizenni az értékelének, azt az ,,Uzenet” sz6vegmez6nél megadhatja,
illetve, ha kért 6nt6l az értékel olyan dokumentumot, amit nem az elszdmolas Urlapra kell
feltoltenie, akkor azt szintén itt a , Fajlfeltoltés” résznél toltheti fel.

Amikor végzett kattintson a ,, Hianypétlas bekildése” gombra.

Miveletek:

0 Hidnypétlis beklldése

o Ha az értékeld kért Ontdl az Grlapon kiviil feltoltendd egyéb dokumentumot, azt itt toltheti fel. A
"Hianypatlas bekuldése” gomb hasznalatahoz nem kotelezé itt fajlt feltdltenie.

Féjlfeltoltés:

+ Hozzaadas...

Uzenet:

D Hianypoétlas bekiildése



Amennyiben a rendszer hianyosnak vagy hibasnak taldlja az (irlapot, akkor azok helyét a
képernyé tetején jelzi. Kérjik ezeket az Grlapon javitsa, majd nyomja meg ismét a
,Hianypotlas bekiildése” gombot.

Sikeres bekiildés esetén a rendszer megjeleniti a ,Sikeres m(ivelet!” feliratot.
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