Segedlet kereskedoi elszamolas
benyujtasahoz
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1 Bevezetés

Ez a dokumentum segitséget nyljt a GZR-D-0-2018 elektromos autd palyazat keretében a
feliletre regisztralt keresked6k szamara a keresked6i elszamolds benyljtasahoz. Az
elszamolas benyljtasara az online palyazatkezelé rendszerben van lehetéség, amely az
alabbi cimen érheté el:

https://elektromobilitas.humda.hu/2018

A bejelentkezés soran kérjiik, hogy ugyan azzal a felhasznaléval lépjen be a rendszerbe,
amelyet a kereskeddi regisztracié soran is hasznalt. Amennyiben elfelejtette a jelszavat az
,Elfelejtett jelsz6” gombra kattintva tud UGjat igényelni maganak az email cime vagy a
felhasznal6 neve segitségével.

Bejelentkezés

Regisztracid

Elfelejtett jelszd

2 KereskedOi pénzugyi elszamolas beadasa

Bejelentkezés utan a fémeniliben valassza az ,Feladataim” meniipontot. A ,Kereskeddi
pénziigyi elszamolas” mappan belll valassza a ,Bekiildésre vard kereskedéi pénziigyi
elszamolasok” sort, majd a benyujtani kivant pénziigyi elszamolas sordban a ,Megnyitas >"
gombra kattintson. A megjelené fellileten az Grlap kitoltésének elkezdéséhez kattintson az
,Urlap megnyitasa gombra”.

Orlap megnyitéasa

A megjelend Urlapon toéltse ki a sziikséges adatokat. A kit6ltés soran tobb fajlt is fel kell
toltenie, ezeknek a feltoltéséhez kattintson a kérdésnél a ,+ Hozzadadas” gombra, majd
valassza ki a feltolteni kivant fajlt a megnyil6 fajlkezel6bél.

A fellileten fel kell tolteni egy szamladsszesitét, ennek egy sablonja elérheté a
,Szamlaosszesitd” kérdésnél. A sablon letoltéséhez kattintson a ,Letdltheté dokumentumok”
mappaban a fajl nevére.

A felililet a valaszait automatikusan menti, igy a folyamat barmikor félbehagyhat6, majd
késébb folytathatd. Az Urlap kitoltésének folytatasdhoz a fentebb leirt 1épéseket kell UGjra
megtenni.

Sikeres kit6ltés utan az Grlap aljan talalhaté ,Bekiildés” gombra kattintva bekildheti azt.


https://elektromobilitas.humda.hu/2018

3 KereskedOi elszamolas hianypodtlasa

Amennyiben hidnyosan, vagy tévesen toltotte ki a kereskeddi elszamolas UGrlapot, akkor az
értékeldk azt visszakiildhetik Onnek hianypoétlasra. A hidnypotlasrol a palyazatkezeld
rendszer e-mailben értesitést kiild. A hidnypoétlas alatti Grlapot a ,Feladataim” oldalon a
»Hidnypotlasra visszakiildott kereskeddi pénziigyi elszamolasok” mappabdl éri el. Miutan
kivalasztotta a tablazat jobb szélén talalhatd ,Megnyitas >” linkkel a megfelelé folyamatot,
utana a megjelend fellileten el tudja olvasni a hianypotlas okat.

i= Urlap megnyitasa

w Uzenet

Tisztelt Kereskedé!

Udv,
IFKA Iparfejlesztési Kozhaszni Nonprofit Kft.

Kattintson az ,Urlap megnyitasa” gombra, majd javitsa az Grlapot. Amikor végzett, az oldal
tetején kattintson a ,,< Vissza” linkre, majd az oldal aljan talalhaté ,Hianypétlas bekildése”
gombbal, bekiildheti a mdédositott (irlapot. Amennyiben indokolt, az itt taladlhato fajlfeltoltés
és lizenet mezével kommunikalhat az értékel6vel.

Miiveletek:

0 Hidnypdtlas bekiildése
o Ha az értékeld kért Ontél az (irlapon kivil feltdltendd egyéb dokumentumot, azt itt toltheti fel. A "Hidnypétlas bekiildése" gomb
hasznalatdhoz nem kotelezd itt fajlt feltoltenie.

Féjlfeltoltés:

+ Hozzaadas...

Ozenet:

) Hianypétlas bekildése

4 Kereskeddi elszamolas technikailag elutasitasa

Amennyiben hiadnyosan, vagy tévesen toltétte ki a kereskeddi elszamolas Urlapot és mar
hianypétlasra és tisztazasra is visszakiildték Onnek, akkor az értékelék azt technikailag
elutasithatjak. A technikai elutasitasrél a palyazatkezel6 rendszer e-mailben értesitést kild.
A technikailag elutasitott (rlapot a ,Feladataim” oldalon a ,Technikailag elutasitott



kereskeddi pénziigyi elszamolasok” mappabdl éri el. Miutan kivalasztotta a tablazat jobb
szélén talalhatd ,Megnyitas >” linkkel a megfelel6 folyamatot, utdna a megjelené feliileten el
tudja olvasni az elutasitas okat.

i= Urlap megnyitasa

w Uzenet

Tisztelt Kereskedd!

Udv,
IFKA Iparfejlesztési Kozhasznl Nonprofit Kft.

Az elutasitas utan van lehetésége az elszamolas Gjra benyuljtasanak, ehhez meg kell nyitnia
az Urlapot az ,Urlap megnyitasa” gombra kattintva. A jelzett hibakat, hianyossagokat javitsa.
Amikor végzett, az oldal tetején kattintson a ,< Vissza” linkre, majd az oldal aljan talalhaté
,Bekildés” gombbal, bekildheti a moédositott Grlapot. Amennyiben indokolt, az itt talalhato
fajlfeltoltés és lizenet mezével kommunikalhat az értékeldvel.

Miveletek:

0 Bekiildés

o Ha az értékeld kért Ontél az dirlapon kivil feltsltendd egyéb dokumentumot, azt itt toltheti fel. A
"Hidnypdtlas bekildése” gomb hasznalatdhoz nem kotelezd itt fajlt feltéltenie.

Fajlfeltoltés:

+ Hozzdadas...

Uzenet:

‘D Bekildés
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